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HANKEKORD
1. EESMARK
1.1. Eesti Tervishoiu Muuseumi (edaspidi sihtasutus) hankekord satestab asutusesisesed

1.2,

1.3.

1.4.

hangete planeerimise, ettevalmistamise, labiviimise ja hankelepingute sdlmimise tingimused
ja korra.

Hankekorra eesmark on tagada sihtasutuses labiviidavatel hangetel digusaktide jargimine
ning eelarvevahendite labipaistev ning saastlik kasutamine.

Hankekorda rakendatakse koos Riigihangete seaduse (RT I, 13.03.2019, 145) ja selle alusel
kehtestatud digusaktidega. Korra rakendamisel jargitakse Korruptsioonivastases seaduses
(RT 1, 13.03.2019, 96) satestatut.

Riigihankeid sihtasutuses koordineerib sihtasutuse juhatuse liige, kes:

1.4.1. koostab igal eelarveaastal riigihangete plaani (edaspidi hankeplaan) ja korraldab selle

avalikustamise;

1.4.2. annab igakilgset abi riigihangete ettevalmistamisel ja tehnilisel [&biviimisel vdi kaasab

nimetatud Ulesande taitmiseks vastavate teadmiste ja oskustega isikuid;

1.4.3. selgitab sihtasutuse tootajatele riigihangete alaseid digusakte, tavasid ja praktikat voi

kaasab nimetatud Ulesande taitmiseks vastavate teadmiste ja oskustega isikuid.

2. HANGETE PLANEERIMINE JA HANKEPLAANI KINNITAMINE

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

Hankeplaan koostatakse igal eelarve-aastal kavandatavate hangete kohta, mille eeldatav
maksumus ilma kaibemaksuta on vahemalt 30 000 eurot.

Hiljemalt kahe (2) nddala jooksul parast sihtasutuse eelarve kinnitamist esitavad eelarves
vastavate kulude eest vastutavad isikud sihtasutuse juhatuse liikmele informatsiooni
eelarveaastal kavandatavate riigihangete kohta.

Sihtasutuse juhatuse liige koostab Uhe (1) nddala jooksul parast punktis 2.2. nimetatud info
laekumist hankeplaani (Lisa 1.1.).

Hankeplaanis naidatakse dra hanke nimetus ja kirjeldus, hankelepingu liik, hankemenetluse
lik, hankelepingu eeldatav maksumus eurodes (ilma kaibemaksuta), hanke alustamise
eeldatav aeg kuu tapsusega, hankelepingu eeldatav taitmise tahtaeg ning hanke labiviimise
eest vastutav isik (struktuuritksuse juht ja tehnilise kirjelduse koostaja).

Sihtasutuse juhatuse liige kinnitab hankeplaani nelja (4) nadala jooksul parast sihtasutuse
eelarve kinnitamist.

Hankeplaani taiendatakse ja muudetakse Uldjuhul kord poolaastas.

Kui hanke korraldamise vajadused selguvad parast punktis 2.2. nimetatud tdhtaega, peab
eelarves vastavate kulude eest vastutav isik esimesel vOimalusel teavitama sihtasutuse



2.8.

juhatuse liiget hankeplaani erakorralise muutmise vajadusest. Hankeplaani muudatused
kinnitab sihtasutuse juhatuse liige Uhe (1) nadala jooksul parast hankeplaani muutmise
vajaduse kohta info laekumist.

Sihtasutus voimaldab sihtasutuse riigihankega seotud teabevahetust sihtasutuse ja ettevotja
vahel, sealhulgas riigihanke alusdokumentide kattesaadavaks tegemist, taotluse, pakkumuse
ja selgituste esitamist elektrooniliselt, kui Riigihangete seaduses ei ole satestatud teisiti.

3. HANKE KORRALDAMISE ULDPOHIMOTTED

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

Sihtasutuse rahalisi vahendeid peab kasutama saastlikult ja otstarbekalt ning saavutama
hanke eesmargi modistliku hinnaga, tagades konkurentsi korral erinevate pakkumuste
vordlemise teel parima véimaliku hinna ja kvaliteedi suhte.

Hanke korraldamine peab tagama hanke labipaistvuse, kontrollitavuse ja proportsionaalsuse.
Hanke eest vastutav isik peab tagama, et oleks vbetud vorreldavad (sama lahtelilesande
alusel esitatud) pakkumused ning koéiki pakkujaid oleks koheldud vérdselt, hanke eesmargi

suhtes proportsionaalselt, asjakohaselt ja pohjendatult seatud kriteeriumite alusel.

Hanke eest vastutav isik peab tagama, et hankega ei teki konkurentsi kahjustavat huvide
konflikti.

Eeldatav maksumus

3.5.1. Hanke eeldatav maksumus arvestatakse kaibemaksuta.
3.5.2. Hanke juhendis tuleb markida, kas eeldatav maksumus kuulub riigihangete registris

hanketeates avaldamisele voi mitte.

3.5.3. Hanke osadeks jaotamisel on hanke eeldatav maksumus kdigi osade eeldatav

3.6.

kogumaksumus.

Tehniline kirjeldus

Hanke eest vastutav isik peab tehnilise kirjelduse koostamisel |dhtuma asjaolust, et teenuse
voi asja kirjeldus ei soosiks konkreetseid ettevdtjaid ning konkreetseid tooteid, vaid andma
vdimaluse konkurentsi olemasolul selle efektiivseks kasutamiseks. Tehniline kirjeldus peab
andma ettevotjatele selguse, millist teenust voi asja soovitakse hankida.

4. RIIGIHANKE PIIRMAARAD JA LIIGID

41.

4.2.

4.3.

44,

Asjade vOi teenuste ostmiseks maksumusega alla 5000 euro (ilma kaibemaksuta) on
vorreldavate pakkumuste vétmine soovituslik. Pakkumisi vdib kisida ka suuliselt voi leida
turul pakutavate samalaadsete asjade voi teenuste avalikult kdttesaadava info (naiteks
internetis, tootekataloogis, kaubanduses vms avaldatud hinnad) alusel.

Asjade voi teenuste ostmiseks alates maksumusest 5000 eurot (ilma kaibemaksuta) viiakse
e-posti teel labi ostumenetlus.

Asjade ostmiseks, teenuste vdi ehitustodde tellimiseks alates lihthanke piirmaarast viiakse
riigihangete registris e-riigihangete keskkonnas Iabi lihnthange. Lihthanke piirmaarad on:
4.2.1. asjade ja teenuste hankelepingu korral 30 000 eurot (ilma kaibemaksuta);

4.2.2. ehitustddde hankelepingu korral 60 000 eurot (ilma kaibemaksuta);

4.2.3. teenuste kontsessioonlepingute korral 60 000 eurot (ilma kaibemaksuta).

Asjade ostmiseks, teenuste voi ehitustddde tellimiseks alates riigihanke piirmaarast viiakse
riigihangete registris e-riigihanke keskkonnas I&bi riigihange avatud menetlusena. Riigihanke
piirmaarad on:
4.3.1. asjade ja teenuste hankelepingu ning ideekonkursi korral 60 000 eurot (ilma
kdibemaksuta);



4.3.2. teenuste kontsessioonlepingu korral 300 000 eurot (ilma kaibemaksuta);

4.3.3. ehitustddde hankelepingu korral 150 000 eurot (ilma kaibemaksuta);

4.3.4. ehitustddde kontsessioonlepingu korral 300 000 eurot (ilma kaibemaksuta);

4.3.5. sotsiaalteenuste hankelepingu ja sotsiaalteenuste kontsessioonlepingu korral 300 000
eurot (ilma kaibemaksuta);

4.3.6. eriteenuste hankelepingu ja eriteenuste kontsessioonlepingu korral 60 000 eurot (ilma
kaibemaksuta).

5. OSTUMENETLUS

5.1.

5.2.

Hankekorra punktis 4.2. nimetatud ostumenetluse korral peab hanke korraldamisest
huvitatud struktuuritiksus voi isik, kelle vastutusalasse vastav hankeobjekt kuulub, hanke
dokumenteerima ja menetlema hanke kirjalikult e-posti teel.

Ostumenetluse dokumentatsioon peab sisaldama jargmisi dokumente:

5.2.1. pakkumuskutse (lahtellesanne, pakkumusvorm, lepingu projekt);

5.2.2. e-kirjad pakkumuskutse edastamise kohta vahemalt kolmele (3) pakkujale;

5.2.3. pakkumused;

5.2.4. dokument, milles on fikseeritud parima pakkumuse valiku pdhjendus voi péhjendus, miks

pole pakkumusi véetud;

5.2.5. e-kirjad pakkujate teavitamisest pakkumismenetluse tulemuste kohta.

5.3.

Hanke korraldamisest huvitatud struktuuriiiksus voi isik, kelle vastutusalasse vastav
hankeobjekt kuulub:

5.3.1. koostab pakkumuse kusimise lahteulesande, mis sisaldab hanke nimetust, hankeobjekti

tehnilist kirjeldust, pakkumuste hindamise aluseid ja pakkumuse esitamise tahtaega ning
vajadusel pakkujale esitatavaid ndudeid, hindamiskriteeriumeid ja muud olulist infot;

5.3.2. valmistab ette hankelepingu projekti;
5.3.3. kontrollib tahtaegselt esitatud pakkumuste ja pakkujate vastavust esitatud tingimustele;
5.3.4. hindab pakkumusi, hindamiskriteeriumite olemasolul koostab kirjaliku hindamistabeli,

juhul kui selleks pole moodustatud komisjoni;

5.3.5. valib valja eduka pakkumuse, juhul kui selleks pole moodustatud komisjoni;
5.3.6. parast hankelepingu sélmimist jalgib jarjepidevalt ja kontrollib hankelepingu taitmist;
5.3.7. vastutab hankega seotud dokumentide sailitamise eest.

5.4.

Koigile pakkumuskutse saajatele tuleb pakkumuse esitamiseks anda vordselt aega ning
maarata Uhtne pakkumuse esitamise kuupaev ja kellaaeg.

5.4.1. Tahtaeg ostumenetluse pakkumuse esitamiseks peab olema piisav konkurentsi

tagamiseks, arvestades asjade, teenuste vai ehitustdd iseloomu.

5.4.2. Pakkumuse esitamise tahtaja arvestus algab pakkumuskutse saatmisest jargmisel

5.5.

5.6.

5.7.

todpaeval.

Pakkumuskutse edastamisel peab hanke eest vastutav isik saatma pakkumuskutsed koigile
pakkumuskutse saajatele eraldi.

Hanke kohta kirjalikult esitatud kilsimusele vastab hanke eest vastutav isik kirjalikult
viivitamatult, kuid hiljemalt 3 t66paeva jooksul alates kisimuse saabumisest. Pakkujate
vordse kohtlemise tagamiseks edastab hanke eest vastutav isik sama kisimuse ja sellele
antud vastuse personaalselt eraldi e-kirjana ka koigile teistele pakkumuskutse saajatele.
Vajadusel kooskoélastatakse vastus eelnevalt struktuuritksuse juhiga. Suuliselt esitatud
paringutele vastuseid ei anta, vaid palutakse pakkujal esitada oma kisimus kirjalikult.

Kui hankelepingu maksumus ilma kaibemaksuta on vahemalt 5 000 eurot, peab hankija
jalgima punktis 12 satestatud protseduuri ning sdlmima pakkujaga kirjaliku lepingu.
Autoridigusega seonduval hankel on lepingu vormistamine kohustuslik, olenemata lepingu
maksumusest.



5.8.

5.9.

Sihtasutuse juhatuse liige s6lmib edukaks tunnistatud pakkujaga hankelepingu voi volitab
selleks teise isiku.

Ostumenetluse dokumentatsioon (sh pakkumused) peab olema séilitatud vastavalt
sihtasutuse asjaajamiskorrale.

6. LIHTHANKE KORRALDAMINE

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Hankekorra punktis 4.3. nimetatud asjade ostmise, teenuste ja ehitustodde tellimiseks viib
hanke korraldamisest huvitatud struktuuriliksus voi isik, kelle vastutusalasse vastav
hankeobjekt kuulub, riigihangete registris e-riigihangete keskkonnas labi lihthanke
menetluse.

Lihthanke ettevalmistamiseks ja labiviimiseks voib juhatuse lige moodustada hankekomisjoni
ja hindamiskomisjoni. Komisjonid l|8htuvad punktides 7.6. ja 7.9. toodud tddkorrast.
Hankekomisjoni koosseisu peab kuuluma vastava vastutusvaldkonna juht.

Lihthanke korraldamiseks koostatakse lihthanke alusdokumendid, milles maaratakse
linthanke menetluse kord. Sihtasutuse juhatuse liikme kaskkirjaga kinnitatud riigihanke
alusdokumendid avaldatakse riigihangete registris.

Lihthanke algatamiseks esitatakse riigihangete registris avaldamiseks hanketeade, milles
maaratakse pakkumuste esitamiseks mdistlik tahtaeg, lahtudes hankelepingu esemeks
olevatest asjadest, teenustest voi ehitustéddest. Tahtaeg ei vdi asjade voi teenuste
hankelepingu v6i teenuste kontsessioonlepingu puhul olla lihem kui 5 tddpaeva ja
ehitustédde hankelepingu puhul lGhem kui 15 paeva.

Lihthanke korraldamisest huvitatud struktuuriliksus voi isik, kelle vastutusalasse
vastav hankeobjekt kuulub:

6.5.1. koostab lihthanke lahtellesande, mis sisaldab hanke nimetust, hankeobjekti tehnilist

kirjeldust, pakkumuste hindamise aluseid ja pakkumuse esitamise tdhtaega ning
vajadusel pakkujale esitatavaid ndudeid, hindamiskriteeriumeid ja muud olulist infot;

6.5.2. valmistab ette hankelepingu projekti;
6.5.3. vastutab lihthanke teate Oigeaegse esitamise eest riigihangete registrile, teavitades

sellest hanke eest vastutavat isikut;

6.5.4. kontrollib tdhtaegselt esitatud pakkumuste ja pakkujate vastavust esitatud tingimustele,

juhul kui selleks pole moodustatud komisjoni;

6.5.5. hindab pakkumusi, hindamiskriteeriumite olemasolul koostab kirjaliku hindamistabeli,

juhul kui selleks pole moodustatud komisjoni;

6.5.6. valib valja eduka pakkumuse, juhul kui selleks pole moodustatud komisjoni;
6.5.7. vastutab hankelepingu sdlmimise teate ja hankelepingu taitmise andmete Gigeaegse

esitamise eest riigihangete registrile, teavitades sellest hanke eest vastutavat isikut;

6.5.8. parast hankelepingu sélmimist jalgib jarjepidevalt ja kontrollib hankelepingu taitmist;
6.5.9. vastutab hankega seotud dokumentide sailitamise eest.

6.6.

Lihthanke eest vastutav isik:

6.6.1. korraldab tahtaegselt lihnthanke teate sisestamise riigihangete registrisse ning parast

hankelepingu sdlmimist hankelepingu sdlmimise teate ja parast hankelepingu I6ppemist
hankelepingu taitmise andmete sisestamise riigihangete registrisse;

6.6.2. korraldab hankega seotud protokollide, tulemdokumentide, kirjade jm dokumentide

koostamise ja allkirjastamise, juhul kui hanke labiviimiseks on moodustatud komisjon;

6.6.3. vajadusel korraldab linthanke lahtellesande andmete alusel lihthanke alusdokumentide

koostamise;

6.6.4. korraldab lihthanke alusdokumentide avaldamise riigihangete registris;



6.6.5. korraldab vajadusel lihthanke alusdokumentide muutmise, muudatuse avaldamise

riigihangete registris ning hankest huvitatud isikute teavitamise alusdokumentide
muutmisest;

6.6.6. vajadusel annab selgitusi riigihanke alusdokumentide kohta;
6.6.7. korraldab riigihangete registri vahendusel kdikidele menetluses osalevatele isikutele

kirjalike teadete edastamise kdigi menetluse kadigus tehtavate otsuste kohta.

6.6.8. kooskolastab hankelepingu projekti lahtudes punktides 6.5.1 ja 6.5.2. nimetatud

6.7.

dokumentidest.

Sihtasutuse juhatuse liige:

6.7.1. annab kaskkirjaga korralduse lihthanke labiviimiseks;
6.7.2. maarab kaskkirjaga linthanke eest vastutava isiku (nt struktuuritiksuse juht);
6.7.3. kinnitab vajadusel lihthanke komisjoni koosseisu (sh komisjoni esimehe), milles peab

olema vahemalt kaks (2) liiget;

6.7.4. kinnitab vajadusel hindamiskomisjoni koosseisu (sh komisjoni esimehe), milles peab

olema vahemalt kolm (3) liiget;

6.7.5. vajadusel volitab teisi isikuid teostama lihthankega seotud toiminguid;
6.7.6. kinnitab kaskkirjaga lihnthanke alusdokumendid;
6.7.7. kinnitab kaskkirjaga koéik lihthankes tehtavad otsused (pakkuja linthankest kérvaldamise

otsus, kvalifitseerimise otsus, kvalifitseerimata jatmise otsus, pakkumuse vastavaks
tunnistamise otsus, pakkumuse tagasilikkamise otsus, pakkumuse edukaks tunnistamise
otsus, kdigi pakkumuste tagasilikkamise otsus, lihthanke kehtetuks tunnistamise otsus,
vajadusel muud lihthankes tehtavad otsused);

6.7.8. sdlmib edukaks tunnistatud pakkujaga hankelepingu vdi volitab selleks teise isiku.

6.8.

6.9.

Juhul, kui lihthankes on ettenahtud labiraakimiste véimalus ja ulatus, viib hanke eest vastutav
isik vajadusel pakkuja(te)ga labi labirdakimisi. Labirddkimised tuleb protokollida. Vajadusel
kaasatakse labiraakimistele séltumatu asjatundja.

30 péaeva jooksul parast lihthanke I6ppemist esitab lihnthanke eest vastutav isik Riigihangete
seaduses satestatud korras riigihangete registrile hankelepingu sdlmimise teade.

7. RIIGIHANKE KORRALDAMINE

71.

7.2.

Hankekorra punktis 4.4. nimetatud riigihanke piirmaara lUletavate asjade ostmise, teenuste ja
ehitustédde tellimiseks viib riigihanke korraldamisest huvitatud struktuuritiksus vai isik, kelle
vastutusalasse vastav riigihankeobjekt kuulub, riigihangete regqistris e-riigihangete
keskkonnas labi avatud riigihanke menetluse.

Riigihanke korraldamisest huvitatud struktuuriiiksus voi isik, kelle vastutusalasse
vastav hankeobjekt kuulub:

7.2.1. Kkoostab riigihanke sisulise kirjelduse, mis sisaldab riigihanke nimetust, tehnilist kirjeldust,

pakkujale esitatavaid ndudeid, hindamiskriteeriumeid ja vajadusel muud olulist infot;

7.2.2. valmistab ette hankelepingu projekti olulisemad tingimused;
7.2.3. parast hankelepingu sélmimist jalgib jarjepidevalt ja kontrollib hankelepingu taitmist;
7.2.4. Uhe (1) nadala jooksul parast hankelepingu I8ppemist (taitmist) koostab hankelepingu

7.3.

taitmise aruande hankelepingu tegeliku maksumuse kohta ja esitab selle sihtasutuse
juhatuse liikmele.

Riigihanke eest vastutav isik:

7.3.1. korraldab riigihankega seotud kaskkirjade, protokollide, kirjade, teadete jm dokumentide

koostamise;

7.3.2. Kkorraldab riigihanke alusdokumentide koostamise riigihanke sisulise kirjelduse alusel;
7.3.3. korraldab menetlustoimingute tegemise riigihangete registris hankemeeskonna tédlaual,

sh vajalike alusandmete ja -dokumentide, registrivaliselt koostatud tulemdokumentide,



7.3.4.
7.3.5.

7.3.6.

7.3.7.

7.3.8.
7.3.9.

7.3.10.

teadete ja aruannete tahtaegse sisestamise riigihangete registrisse ning korraldab
vajadusel nende muutmise;

korraldab riigihanke alusdokumentide avaldamise riigihangete registris;

korraldab vajadusel hanke alusdokumentide muutmise, muudatuse avaldamise
riigihangete registris ning hankest huvitatud isikute teavitamise alusdokumentide
muutmisest;

vajadusel annab kirjalikke selgitusi hanketeate ja riigihanke alusdokumentide kohta;
korraldab riigihangete registri vahendusel kd&ikidele menetluses osalevatele isikutele
kirjalike teadete edastamise kdigi menetluse kaigus tehtavate otsuste kohta.

vastutab riigihankega seotud dokumentide sailitamise eest;

kooskdlastab riigihanke alusdokumendid, kaskkirjad ja vajadusel muud riigihankega
seotud dokumendid;

vajadusel taiendab hankelepingu projekti, lahtudes punktides 7.2.1 ja 7.2.2 nimetatud
dokumentidest.

7.4. Sihtasutuse juhatuse liige:

7.41.
7.4.2,
7.4.3.

7.4.4.
7.4.5.
7.4.6.

7.4.7.
7.4.8.

7.4.9.

annab kaskkirjaga korralduse riigihanke labiviimiseks ning maarab hankemenetluse liigi;
maarab kaskkirjaga riigihanke menetluse eest vastutava isiku (nt struktuuriiiksuse juht);
kinnitab riigihanke komisjoni koosseisu (sh komisjoni esimehe), milles peab olema
vahemalt kaks (2) liiget;

kinnitab vajadusel hindamiskomisjoni koosseisu (sh komisjoni esimehe), milles peab
olema vahemalt kolm (3) liiget;

ideekonkursi korral kinnitab ideekonkursi tehnilise komisjoni ja ZUrii;

vajadusel volitab teisi isikuid teostama hankemenetlusega seotud toiminguid;

kinnitab kaskkirjaga riigihanke alusdokumendid;

kinnitab kaskkirjaga koik riigihankes tehtavad otsused (pakkuja hankemenetlusest
korvaldamise otsus, kvalifitseerimise otsus, kvalifitseerimata jatmise otsus, pakkumuse
vastavaks tunnistamise otsus, pakkumuse tagasilikkamise otsus, pakkumuse edukaks
tunnistamise otsus, koigi pakkumuste tagasilikkamise otsus, riigihanke kehtetuks
tunnistamise otsus, vajadusel muud menetluses tehtavad otsused);

s6lmib edukaks tunnistatud pakkujaga hankelepingu vdi volitab selleks teise isiku.

7.5. Kui sihtasutuses puudub riigihanke objekti spetsiifilisuse tottu tehniline padevus, voib tehnilist
kirjeldust ettevalmistav struktuurilksus voi isik kaasata soéltumatu eksperdi, kes omab
riigihanke objektile vastavas valdkonnas eriteadmisi. Ekspert peab eelnevalt andma kirjaliku
ndusoleku ja kinnituse séltumatuse kohta. Eksperdi vdib kaasata ka hankekomisjoni.

7.6. Hankekomisjon (edaspidi komisjon):

7.6.1.
7.6.2.

7.6.3.

7.6.4.

7.6.5.

7.6.6.

7.6.7.

7.6.8.

kontrollib riigihanke alusdokumendid ja nende lisad ning annab vastava kooskdlastuse;
avab laekunud pakkumused hanketeates ja riigihanke alusdokumentides maaratud ajal ja
kohas;

kontrollib pakkumuse vastavust riigihanke alusdokumentides naidatud pakkumuse
struktuurile ja dokumentide loetelule;

teostab pakkujate kvalifitseerimisnduete taitmise ja pakkumuste vastavuse eelkontrolli,
koostab riigihanke esialgsed tulemdokumendid (koondhinnangud) ning korraldab nende
allkirjastamise komisjoni liikmete poolt;

kontrollib  pakkujate riigihankest kdrvaldamise aluste puudumist ja vastavust
kvalifitseerimise tingimustele ja teeb juhatuse liikmele ettepaneku pakkujate
kvalifitseerimiseks;

kontrollib pakkumuste vastavust hanketeates ja riigihanke alusdokumentides esitatud
tingimustele ja teeb juhatuse liikmele ettepaneku pakkumuste vastavaks tunnistamiseks;
vajadusel nduab pakkujalt selgitusi vdi selgitamist vajavate andmete v6i dokumentide
esitamist ning pakkumuses esitatud teabe pdhjendamist, piiritlemist voi tapsustamist;
vajadusel teeb juhatuse liikmele ettepaneku kdigi pakkumuste tagasilukkamise kohta;



7.6.9.

7.6.10.

vordleb  kdiki vastavaks tunnistatud pakkumusi hanketeates ja riigihanke
alusdokumentides esitatud kriteeriumite alusel ja hindab pakkumusi juhul, kui pakkumuse
majanduslik soodsus séltub Uksnes pakkumuse hinnast;

juhul, kui pakkumuse majanduslik soodsus tuleneb pakkumuse hinna ja kvaliteedi
suhtest, mis hdlmab kvalitatiivseid, keskkonnaalaseid vdi sotsiaalseid jt kriteeriume,
hindab pakkumuse kvaliteedi osa hindamiskomisjon hanketeates ja riigihanke
alusdokumentides esitatud kriteeriumide alusel;

selgitab valja eduka pakkumuse ja teeb juhatuse liikkmele ettepaneku pakkumuse
edukaks tunnistamiseks ning hankelepingu sdimimiseks.

7.7. ldeekonkursi tehniline komisjon:

7.71.

7.7.2.

7.7.3.

7.7.4.

7.7.5.

7.7.6.

avab laekunud pakkumused ideekonkursi riigihanke alusdokumentides maaratud ajal ja
kohas;

kontrollib pakkumuse vastavust ideekonkursi riigihanke alusdokumentides ndidatud
pakkumuse struktuurile ja dokumentide loetelule;

kontrollib pakkujate kérvaldamise aluste puudumist ja vastavust kvalifitseerimise
tingimustele ja teeb juhatuse liikmele ettepaneku pakkujate kvalifitseerimiseks;

kontrollib pakkumuse vastavust ideekonkursi teates ja ideekonkursi riigihanke
alusdokumentides esitatud tingimustele ja teeb juhatuse liikmele ettepaneku pakkumuse
vastavaks tunnistamiseks;

vajadusel nduab pakkujalt selgitusi voi selgitamist vajavate andmete vb6i dokumentide
esitamist ning pakkumuses esitatud teabe pdhjendamist, piiritlemist voi tapsustamist;
vajadusel teeb juhatuse liikkmele ettepaneku kodigi pakkumuste tagasiliikkamise kohta.

7.8. ldeekonkursi ziirii:

7.8.1.

hindab ideekavandeid I|ahtudes Riigihangete seadusest ja ideekonkursi riigihanke
alusdokumentides satestatust.

7.9. Ostumenetluse hankekomisjoni, hindamiskomisjoni, ideekonkursi tehnilise komisjoni
ja zurii toékord:

7.9.1.
7.9.2,

7.9.3.
7.9.4.

7.9.5.

7.9.6.

7.9.7.
7.9.8.

téévorm on koosolek;

koosolekud ja otsused protokollitakse ning allkirjastatakse kdigi komisjoni/zirii liikmete
poolt;

komisjoni/zurii likmete eriarvamused protokollitakse;

komisjon/zurii on otsustusvdimeline, kui otsustamisel osaleb vahemalt kaks kolmandikku
(2/3) liikmetest;

kinnitatud komisjoni/Zurii liige, kes ei saa koosoleku toimumise ajal kohal viibida, esitab
vajadusel esimehele oma arvamuse ja/véi hindepunktid kirjalikult hiljemalt komisjoni
koosoleku toimumise ajaks;

komisjon teeb otsused koosolekul osalenud liikmete poolthddlte enamusega.
Komisjoni/Zurii otsus on vastu vdetud kui selle poolt on haaletanud Ule poole kohal olnud
liikmetest. Haalte vordsel jagunemisel on maarav esimehe haal;

hindamiskomisjon teeb otsuse komisjoni liikmete poolt esitatud hindamistulemuste alusel;
vajadusel on juhatuse liikkmel digus seada komisjoni/zirii kokkukutsumisel liikmetele
kutsealaseid kvalifikatsiooninéudeid.

7.10.Lihthanke piirmaara liletavate hangete hankekomisjoni té6kord:

7.10.1.

7.10.2.

7.10.3.

dldjuhul  on  tédvorm  menetlustoimingute  tegemine  riigihangete  registris
(https://riigihanked.riik.ee) hankemeeskonna tédlaual;

komisjoni liikmed kontrollivad hanke tulemeid ja esialgselt koostatud tulemdokumentide
vastavust tulemile (koondhinnanguid);

hanke tulemdokumendid allkirjastatakse kdigi komisjoni liikmete poolt.

7.11. Hankelepingu projekt lisatakse riigihanke alusdokumentide koosseisu.


https://riigihanked.riik.ee

7.12.Solmitav hankeleping peab olema kooskdlas riigihanke alusdokumentide ja edukas
pakkumuses margitud tingimustega.

7.13.Hankemenetluse ajal toimub suhtlemine huvitatud isikute ja pakkujatega kirjalikult
riigihangete registri vahendusel.

7.14.Kdik riigihangetega seonduvad dokumendid sailitatakse vastavalt sihtasutuses kehtivale
asjaajamiskorrale.

7.15.Hankemenetluses tekkinud vaidluse ja sellega seotud vastuste ning muude dokumentide
Oigeaegse esitamise kohustus on juhatuse liikmel voi juhatuse likme kaskkirjaga maaratud
riigihanke menetluse eest vastutaval isikul.

8. SOTSIAAL- JA ERITEENUSTE HANKE KORRALDAMINE
8.1. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetluse labiviimisel tuleb jargida riigihangete korraldamise
uldpohimotteid, RHS § 126, § 127, § 144 ja kdesolevas hankekorras satestatut.

9. MEETMED HUVIDE KONFLIKTI ENNETAMISEKS, TUVASTAMISEKS JA
KORVALDAMISEKS
9.1. Hanke korraldamisest huvitatud struktuuriliksuse juhil, hanke eest vastutaval isikul,
hankekomisjoni, hindamiskomisjoni ja ideekonkursi tehnilise komisjoni ja Zurii likmel ei tohi
esineda hanke korraldamisel konkurentsi kahjustavat huvide konflikti. Nimetatud isikutel on
keelatud riigihangetes toimingu vdi otsuse tegemine, kui otsus vdi toiming tehakse isiku enda
vOi temaga seotud isiku suhtes.
9.1.1. Seotud isikud korruptsioonivastase seaduse tihenduses on:
9.1.1.1. ametiisiku abikaasa, vanavanem, ametiisiku voi tema abikaasa vanem
ning ametiisiku vanema alaneja sugulane, sealhulgas ametiisiku laps ja lapselaps.
Vanemaks loetakse kdesoleva seaduse tdhenduses ka lapsendaja, vanema abikaasa
ja kasuvanem ning alanejaks sugulaseks ka lapsendatu ja abikaasa laps;
9.1.1.2. juriidiline isik, milles vahemalt 1/10 osalusest vbi osaluse omandamise
oigusest kuulub ametiisikule endale voi temaga seotud isikule;
9.1.1.3. juriidiline isik, mille juhtimis- vdi kontrollorgani liige tulumaksuseaduse
tahenduses on ametiisik ise vai punktis 9.1.1.1. v8i 9.1.1.4. nimetatud isik;
9.1.1.4. isik, keda seob ametiisikuga Ghine majapidamine, samuti muu isik, kelle
seisund vOi tegevus ametiisikut valjaspool ametiseisundit oluliselt ja vahetult méjutab
voi keda ametiisiku seisund vdi tegevus valjaspool ametiseisundit oluliselt ja vahetult
mojutab vdi kes valjaspool ametiseisundit allub ametiisiku korraldustele voéi tegutseb
ametiisiku huvides voi arvel.

9.2. Juhul kui punktis 9.1 nimetatud isik, kes vdib mdjutada hanke tulemust, omab otseselt voi
kaudselt finantsalaseid, majanduslikke voi muid isiklikke huvisid, mida vdib kasitada tema
erapooletust ja séltumatust kahjustavatena, on tegemist huvide konfliktiga.

9.3. Punktis 9.1 nimetatud isik:
9.3.1. on kohustatud hanke algamisel kinnitama, et tal ei esine hanke korraldamisega seoses
huvide konflikti, allkirjastades vastava kirjaliku kinnituse (Lisa 1.2).
9.3.2. on kohustatud informeerima oma vahetut juhti asjaoludest, mis vbivad tema osalemisel
hanke korraldamisel pdhjustada huvide konflikti ning vajadusel taandatakse vastav isik
hanke korraldamisest.

9.4. Pakkumuse avamisel kontrollitakse pakkuja kohta ariregistris avaldatud andmeid, millest
selguvad pakkujaga seotud isikud.

10. KVALIFITSEERIMISE TINGIMUSED JA HINDAMISE ALUSED



10.1.Hanke eest vastutav isik satestab hindamise alused, mis peavad olema mitte
diskrimineerivad ning tagavad vodimalusel maksimaalse objektiivsuse koigi vdimalike
pakkujate suhtes ning vajadusel kvalifitseerimise tingimused.

10.2.Tingimuste kehtestamisel peab hanke eest vastutav isik lahtuma reaalselt hankija
vajadustest, mis on seotud konkreetse hankelepingu taitmisega.

10.3.Majanduslikult soodsaima pakkumuse valjaselgitamisel voetakse arvesse eelkdige parimat
hinna ja kvaliteedi suhet, mis hdlmab kvalitatiivseid, keskkonnaalaseid vdi sotsiaalseid
kriteeriume, pakkumuse hinda vdi kulu, sealhulgas hankelepingu taitmisel tdenaoliselt
tekkivaid kulusid ja olelusringi kulusid.

10.4. Ainult pakkumuse hinda voi kulu voib arvestada Uksnes juhul kui pakkumuse majanduslik
soodsus ei soltu muudest tingimustest. Sellisel juhul peavad kdik hankelepingu tingimused,
sealhulgas hankelepingu esemega seotud kriteeriumid, olema hanke alusdokumentides
ammendavalt kindlaks maaratud.

11. PAKKUMUSTE KONTROLL JA HINDAMINE
11.1. Kvalifitseerimise tingimuste kehtestamise korral kontrollib hanke eest vastutav isik ndutud
dokumentide olemasolu ja nende sisulist vastavust esitatud nduetele.

11.2.Uhtlasi veendub hanke eest vastutav isik, kas pakkumus laekus &igeaegselt ning kas
pakkumus vastab kdigile esitatud tingimustele.

11.3.Juhul, kui pakkumuse majanduslik soodsus ei seisne ainult madalaimas hinnas ja
hindamiskriteeriumid ei ole automaatselt riigihangete registris hinnatavad, vaatavad esitatud
pakkumused 1abi ja hindavad pakkumusi hanke alusdokumentides maaratud
hindamiskriteeriumide alusel vahemalt kolm (3) isikut. Majanduslikult soodsaim pakkumus
tahendab seda, et lisaks maksumusele hinnatakse pakkumuses ka muid kriteeriume (nt
tarneaeg, antav garantii, pakkumuse sisu, kogemus vms).

11.4. Hindamisel ei tohi osaleda isikud, kellel vdi kellega seotud isikutel on puutumus konkreetsel
hankel osalevate pakkujatega voi nende té6tajatega.

11.5. Hindamiskomisjoni maaramise korral annavad komisjoni liikmed hindeid personaalselt.
Hinded koondab hanke eest vastutav isik.

11.6. Hindamiskomisjoni poolt pakkumuste hindamisel hinnatakse pakkumusi anoniimselt ehk
pakkujat teadmata.

11.7. Hindamiskomisjoni poolt pakkumuste hindamisel vdib kaasata valiseid eksperte.

12. HANKELEPINGUTE KOOSKOLASTAMINE JA SOLMIMINE
12.1.Kdik hankelepingud kooskdlastatakse (riigihangete registris labividava hanke puhul
kooskdlastatakse hankelepingu projekt koos hanke alusdokumentidega) jargmiste isikutega:
12.1.1. hanke eest vastutav isik;
12.1.2. struktuurilksuse juht;
12.1.3. sihtasutuse juhatuse liige.

12.2.Hangete puhul, mille maksumus on kuni 4 999,99 eurot (ilma kaibemaksuta), ei pea kirjalikku
lepingut sdlmima, valja arvatud jargmistel juhtudel:
12.2.1. fldsilise isikuga sdImitava lepingu puhul (v.a. FIE);
12.2.2. lepingupoole soovil;
12.2.3. hankelepingu alusel toimub tasumine ettemaksuna;
12.2.4. t66votulepingute korral, mille puhul kehtib garantii;



12.2.5. autoridigusega seonduva lepingu puhul.

12.3.Hankelepingu korrektse taitmise lle teostavad jarelevalvet hankelepingus nimetatud volitatud
esindaja ja vastutava struktuuriiiksuse juht. Teise poole poolt lepingu kohustuste taitmise
rikkumise korral (nt t66 Uleandmisega viivitamisel) tuleb koheselt teavitada sihtasutuse
juhatuse liiget.

13. Lisad
13.1. Lisa 1.1 Vorm — SA Eesti Tervishoiu Muuseumi hankeplaan
13.2. Lisa 1.2 Vorm — Kinnituskiri huvide konflikti puudumise kohta

10



Lisa 1.1. Vorm — Hankeplaan

SA Eesti Tervishoiu Muuseum
HANKEPLAAN 2020 Il poolaasta

1 2 3 4 5 6 7
Il Poolaasta

VIl | JUULI

1

2

VIl | AUGUST

1

2

IX | SEPTEMBER
1

2

X OKTOOBER
1

2

Xl | NOVEMBER
1

2

XIl | DETSEMBER
1

2
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Lisa 1.2. Vorm - Kinnituskiri huvide konflikti puudumise kohta

SA Eesti Tervishoiu Muuseum

KINNITUSKIRI
huvide konflikti puudumise kohta

Mina, téétaja nimi, riigihanke hanke nimetus (vitenumber ...) hankekomisjoni liige

kinnitan, et olen teadlik:

1.

3.

4.

vastavalt riigihangete seaduse § 3 punktile 4 on hankija riigihanke korraldamisel kohustatud
valtima konkurentsi kahjustavat huvide konflikti;

minul on keelatud toimingu vo6i otsuse tegemine, kui:

2.1.  otsus voi toiming tehakse minu véi minuga seotud isiku suhtes;

2.2. olen teadlik minu enda v6i minuga seotud isiku majanduslikust vdi muust huvist, mis
vdib mdjutada toimingut voi otsust;

2.3. olen teadlik korruptsiooniohust.
(KVS §111g1)

Eelnimetatud juhtudel:

2.4. on mul keelatud anda oma alluvale Ulesandeks teha toimingut voi otsust minu
asemel,

2.5. teavitan asjaolust viivitamata oma vahetut juhti véi mind ametisse maaramise
oigusega isikut, kes teeb toimingu vdi otsuse ise vdi annab selle Ulesande teisele
ametiisikule.

(KVS §111g 2)

seotud isikud korruptsioonivastase seaduse mdistes on:

3.1. ametiisiku abikaasa, vanavanem, ametiisiku vdi tema abikaasa vanem ning
ametiisiku vanema alaneja sugulane, sealhulgas ametiisiku laps ja lapselaps.
Vanemaks loetakse kaesoleva seaduse tdhenduses ka lapsendaja, vanema
abikaasa ja kasuvanem ning alanejaks sugulaseks ka lapsendatu ja abikaasa laps;

3.2.  juriidiline isik, milles vahemalt 1/10 osalusest vdi osaluse omandamise digusest
kuulub ametiisikule endale voi temaga seotud isikule;

3.3. juriidiline isik, mille juhtimis- voi kontrollorgani liige tulumaksuseaduse tdhenduses on
ametiisik ise voi kaesoleva loetelu punktis 3.1. vdi 3.4. nimetatud isik;

3.4. isik, keda seob ametiisikuga Uhine majapidamine, samuti muu isik, kelle seisund voi
tegevus ametiisikut valjaspool ametiseisundit oluliselt ja vahetult mdjutab voi keda
ametiisiku seisund voi tegevus valjaspool ametiseisundit oluliselt ja vahetult méjutab
vOi kes valjaspool ametiseisundit allub ametiisiku korraldustele vodi tegutseb
ametiisiku huvides voi arvel.

Juriidilist isikut ei loeta seotud isikuks juhul, kui ametiisiku ja juriidilise isiku seos tuleneb
eranditult ametiisiku ametikohustusest. Riigi, kohaliku omavalitsuse Uksuse Vi
avalik-6igusliku juriidilise isiku esindamise padevust juriidilise isiku juhtimis- voi
kontrollorganis loetakse ametikohustuseks kdesoleva seaduse tadhenduses.
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5. Ametiisikul ei ole seadusest tulenevat seotud isiku huvi puudutavat kohustust, kui ta ei tea
ega peagi teadma punkti 3 alapunktides nimetatud seosest voi seotud isiku huvist.
(KVS§7Ig1,Ig2,Ig3)

6. Vastavalt korruptsioonivastase seaduse § 51g 1 on ametiseisundi korruptiivne kasutamine
ametiisiku poolt ametikohust rikkudes enda vdi kolmanda isiku huvides ametiisiku
padevuses oleva otsuse vdi toimingu tegemine, selles osalemine voi selle sisuline

suunamine, kui see toob kaasa avaliku huvi seisukohast ebavérdse vdi pohjendamatu eelise
ametiisikule voi kolmandale isikule.

Kinnitan, et kdesolevas riigihankes ei esine minul konkurentsi kahjustavat huvide konflikti.
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